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1 Kommunstyrelsens uppgifter

1.1  Allmint om kommunstyrelsens uppgifter

Kommunstyrelsen dr under kommunfullmiktige kommunens ledande politiska
torvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar f6r kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens angeligenheter
och ha uppsikt 6ver 6vriga nimnders och gemensamma nimnders verksamhet
(ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet
som bedrivs 1 kommunala bolag och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad
styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument f6r kommunen.

Kommunstyrelsen ska folja de fraigor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stillning och fortlépande i samrad med nimnderna f6lja upp de faststillda
malen och aterrapportera till fullméktige.

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte sidana uppgifter
som inte lagts pa annan nimnd. Hirutover ansvarar kommunstyrelsen for de uppgifter som
framgar av Kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

1.2 Sammansittning

Kommunstyrelsen bestar av 11 ledaméter och 9 ersittare.

= NYKVARNS

G KOMMUN

3(13)



2 Ledningsfunktion och styrfunktion

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nimnderna och

gransdragning mellan nimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en

effektiv och dandamalsenlig organisation uppratthalls.

21

Kommunstyrelsens 6évergripande uppgifter

Kommunstyrelsen ska:

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

Leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt gora framstallningar 1 malfragor som inte
ar forbehallna annan nimnd.

Ut6va uppsikt 6ver 6vriga nimnders och gemensamma nimnders beslut.
Ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 §
Kommunallagen (2017:725) eller enligt annan lag eller férfattning.

Ha ett 6vergripande ansvar for interna sidkerhetsfragor 1 kommunen.

Ha hand om kommunens 6vergripande personaladministrativa system,
ekonomisystem, passersystem och fortroendemannaregister.

Ha ansvar f6r kommunens 6vergripande dokument- och
arendehanteringssystem, e-postsystem, I'T-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem.

Anstilla kommundirektér samt besluta om instruktion f6r denne.

Hos fullmiktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de
framstillningar som behovs.

Kontinuerligt félja verksamheten i 6vriga nimnder och ge rid och
anvisningar vid brister, samt lyfta eventuella problem till fullmaktige.
Halla uppsikt 6ver att 6vriga naimnder verkstiller fullmaktiges beslut.
Ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad fullmiktige sarskilt beslutar.

Uppritta forslag till program med mal och riktlinjer f6r sadana
kommunala angeligenheter som utférs av privata utférare.

Bereda eller yttra sig 1 drenden som ska handlaggas av fullmiktige i
enlighet med kommunallagen.

Verkstilla fullmaktiges beslut, om fullmiktige inte beslutat annat.
Upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullmiktige faststallt.

Pa begiran av nimnd omférdela medel som anslagits till nimnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststilld
beloppsram och andra riktlinjer.
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17. I mal och drenden dir kommunstyrelsen for kommunens talan, med f6r
kommunen bindande verkan, triffa 6verenskommelse om betalning av
fordran, anta ackord, ingad forlikning och sluta annat avtal.

18. Tillstand att anvanda kommunens heraldiska vapen.

19. Avgivande av yttranden enligt Kamerabevakningslagen (2013:460).

Kommunstyrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullmiktige nér dessa
inte 4r av principiell betydelse eller nir tiden inte medger att yttrandet behandlas av
fullmiktige. Kommunstyrelsen ska om moijligt samrada med ber6rd nimnd vid

handlaggning av yttrandet.

Om fullmaktige inte har beslutat nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska handldgga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om

remiss av sidana arenden.

Kommunstyrelsen ér verksamhetsnamnd f6r vissa samhillsbyggnadsfrigor och fullgor
kommunens uppgifter enligt lagar och férordningar inom dessa omraden.

2.1.1  Kommunstyrelsens ansvarsomraden

Kommunstyrelsen ska dven ansvara for f6ljande:

1. Forslag till kommunens forfattningssamling (reglementen, stadgar och
foreskrifter).

Arbetet med den Overgripande administrationen.

Underhilla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom.
Upphandlings- och inképsfragor.

Niringslivsfragor.

Internationella kontakter och EU-fragor.

Turismverksamhet.

Krisberedskaps-, risk- och sikerhetsfragor.

e e B A A

Forvaltnings- och verkstillighetsuppgifter 1 Gvrigt som inte uppdragits dt

annan namnd.

—_
=

. Ovriga uppdrag enligt Lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter
med undantag f6r de uppgifter dir ansvaret ligger pa vard- och
omsorgsnamnden.

11. Utse ledamot till hemvirnsrad och fragor enligt hemvirnsférordningen

(1997:140).

12. Arkivmyndighet enligt arkivlagen och kommunens arkivreglemente.

13. Administrativt ansvarig f6r kommunens registerforteckning enligt

dataskyddsférordningen.
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14.

Kommunens overenskommelser som anviander formen Idéburet
offentligt partnerskap (IOP).

2.2 Sambhillsbyggnadsfragor

Kommunstyrelsen ska dven ansvara for f6ljande samhallsbyggnadsfrigor:

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.

25.

20.

27.

Kommunens 6versiktsplanering.

Fysisk planering.

Milj6- och naturvard.

Ansvara f6r kommunens renhallning.

Ansvara fér VA-verksamheten.

Forvalta, utarrendera, utrusta eller annars upplata fastighet som tillh6r
kommunen.

Bevaka att mark- och planberedskap uppritthalls for att frimja
bostadsférsorjningen och Gvrigt samhaillsbyggande.

Medge utstrickning, nedsittning, dédning, sammanféring och relaxation
av inteckningar samt utbyte av pantbrev.

Kop, forsiljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inlésen
med stod av plan- och bygglagen av fastighet eller fastighetsdel inom
faststilld ram.

Yttrande i fragor rérande lagen om forvirv av hyresfastighet m.m. som
inte avser aktiedverlatelse.

Utse ombud for kommunen vid f6rrittning hos
fastighetsbildningsmyndighet och enligt lagen om enskilda vigar, med
behorighet att ansoka om sadan forrittning och att féretrida kommunen
med den behorighet 1 6vrigt som anges 1 12 kap 14 § rittegangsbalken.
Ansvara f6r mitningsverksamhet och geografiska informationssystem
som dr nédvindiga f6r samhillsbyggandet.

Arenden som aligger kommunen enligt fastighetsbildningslagen,
anldgeningslagen och ledningsrittslagen.

2.3 Bolag och stiftelser

Kommunstyrelsen ska:

1.

2.

Ha fortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag, bolag och
stiftelser som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i,
frimst vad giller andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstallda
direktiv, men ocksa i avseende pa 6vriga forhallanden av betydelse for
kommunen.

Ansvara for att beslut om agardirektiv till féretagen fattas och
kontinuerligt halls uppdaterade.
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Ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna, 1 enlighet med antagna styrdokument.

Lopande vidta nédvindiga atgirder for att sikerstalla att de krav som
anges 1 10 kap. 2-6 {§ Kommunallagen (2017:725) ar uppfyllda
betriffande de féretag och stiftelser kommunen dger eller har intresse i.
Atligen i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under féregaende kalenderar har
varit férenlig med det faststillda kommunala dndamalet och utforts inom
ramen for de kommunala befogenheterna.

Svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantriden i de féretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1.

Mil och resultat kring heligda bolag ska f6ljas upp enligt styrmodellen.

2.4 Kommunalférbund och gemensamma nimnder

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i:

2.5

Sidana kommunalforbund som kommunen ar medlem 1.

Gemensamma namnder som kommunen inriattat med andra kommunetr.

Ekonomi och medelsforvaltning

Kommunstyrelsen ska:

1.

Ha hand om kommunens medelsférvaltning och f6lja av fullmiktige
antagna styrdokument. Medelsférvaltningen omfattar placering och
upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgirder
som beh6vs for indrivning av forfallna fordringar.
Ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar
exempelvis att:
a. Underhilla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom.
b. Se till att kommunens behov av forsikringsskydd ar tillgodosett.
c. Handha donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan
nimnd placera sidana medel som ingir i donation som forvaltas
av den nimnden.
Uppritta forslag till budget 1 enlighet med kommunallagen.
Se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614)
om kommunal redovisning.
Uppritta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen
(1997:614) om kommunal redovisning.
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I enlighet med fullmaktiges sarskilda foreskrifter f6rvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.

Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for att f6lja upp
investeringsbudget, driftbudget och VA-budget.

2.6 Arbetsgivarfrigor

Kommunstyrelsen dar kommunens arbetsgivareorgan och anstillningsmyndighet. Darfor

ansvarar kommunstyrelsen for fraigor som ror férhillandet mellan kommunen som

arbetsgivare och dess arbetstagare, vilket bland annat innebir att:

1.

Med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rérande férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare.

Férhandla 4 kommunens vignar enligt lagstiftning om férhandlingsritt
utom vad giller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande
1 arbetslivet inom andra nimnders verksamhetsomraden.

Avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestimmelser rorande férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare.

Besluta om stridsatgard.

Limna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

Besluta om kommunens personalpolitik.

Ansvara for att skriftligt férdela arbetsmiljéuppgifter enligt systematiska
arbetsmiljarbetet.

Andra fragor som ankommer pa kommunstyrelsen som
anstillningsmyndighet med personal- och arbetsmiljéansvar.

Kommunstyrelsens arbetsutskott dr personalutskott. Personalutskottet ska besluta i

personalfragor enligt kommunstyrelsens delegationsordning.

3 Uppféljningsfunktionen

Kommunstyrelsen ska:

1.

Overvaka att av fullmiktiges faststillda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i nimnderna.
Overvaka att kommunens 16pande férvaltning i Gvrigt skéts lagligt och
ekonomiskt.

Folja hur den interna kontrollen skéts 1 nimnderna.

Rapportera till fullmaktige i1 enlighet med kommunens beslutade
styrmodell hur samtliga kommunens verksamheter utvecklas mot
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bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stillningen dr under
budgetaret.

En gang arligen till fullmiktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 § Kommunallagen (2017:725) eller enligt
annan lag eller forfattning.

Inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och foljs upp 1 enlighet med lag, avtal och
av fullmaktige faststillda program och direktiv.

Tva ganger varje ar limna fullmiktige en redovisning 6ver beredningen
av motioner som vackts i fullmaktige och som inte slutligt handlagts av
fullmaiktige, samt en redovisning 6ver de e-férslag som behandlas i

namnderna.

= NYKVARNS
& KOMMUN

9(13)



4 Sirskilda uppgifter

4.1 Processbehoérighet

Kommunstyrelsen far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mél och
arenden, om inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller
beslut av fullmiktige. Detta giller ocksa mal ddr nagon har begirt laglighetsprévning av
fullmiktiges beslut, om inte fullmiktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Kommunstyrelsen dger ritt att 6verklaga andra myndigheters beslut inom sina
verksamhetsomraden.

4.2 Krig, krigsfara, krisledning och héjd beredskap

Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om
kommuners och landstings atgirder infér och vid extraordinara hindelser i fredstid och
hojd beredskap samt lagen (1992:1403) om totalférsvar och héjd beredskap.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna
under krig eller krigsfara m.m.

4.3 Anslagstavla och webbplats

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och ansvarar f6r bade kommunens externa och
interna webbplats.

4.4 Forfattningssamling

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se
till att denna halls tillganglig 1 lagstadgad form.
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5 Gemensamma bestimmelser f6r kommunstyrelsen och
nimnderna

5.1 Uppdrag och verksamhet

Kommunstyrelsen och 6vriga nimnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja
vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmiktige — 1 reglemente, i
samband med budget eller i annat sirskilt beslut — har bestimt att kommunstyrelsen eller
nimnden ska fullg6ra, samt verka for att faststillda mal uppnas och i ovrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

De ska vidare ha ansvar for:

e Den egna verksamhetens system.

e Utveckling av digitalisering sisom I'T och kommunikation inom den egna
verksamheten.

5.2 Organisation inom verksamhetsomradet

Kommunstyrelsen eller nimnden ansvarar for att dess organisation ir tydlig och
andamalsenlig med hinsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

5.3 Behandling av personuppgifter

Kommunstyrelsen eller nimnderna dr personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen och nimnderna dr ocksa
personuppgiftsansvariga for de typer av behandlingar som dr gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerférteckning enligt artikel 30 i
dataskyddsférordningen. Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker 1 fullmiktige samt hos fullmiktigeberedningar.

Kommunstyrelsen och varje nimnd ska utse dataskyddsombud.

5.4 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

Kommunstyrelsen och nimnderna ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Kommunstyrelsen och nimnderna ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmaktige har limnat till dem:

e [ reglemente.

e Genom finansbemyndigande.
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Kommunstyrelsen och nimnderna ska vid redovisningen dven redogora f6r hur uppdrag
som delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmiktige. Redovisningen limnas till
styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Nimnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

5.5 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalraden ska i mojligaste man fran nimnd
erhalla den information och det underlag de behéver 1 sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Nimnderna ska samrdda nér deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller
annan nimnds verksamhet.

Samrid bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sirskilt berérda.
Kommunstyrelsen och nimnderna beslutar om formerna fo6r samradet.

Reglementen f6r samradsorgan kopplat till respektive nimnd eller styrelse ska finnas.

5.6 Sjilvforvaltningsorgan

Kommunstyrelsen och nimnderna far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller
delvis skota driften av en viss anlaggning eller en viss institution om fullmaktige beslutat
enligt 8 kap. 4 § Kommunallagen (2017:725). Nimnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pa nimndens vagnar 1 ett visst drende eller en viss
grupp av drenden.

Nimnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

5.7 E-forslag

Kommunfullmiktige tog under 2021 beslut om att inféra e-forslag 1 kommunen.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa f6r fullmaktige de e-férslag som har
uppnitt kravet pa réstantal och status for deras behandling, samt vilka beslut e-férslagen
fatt i nimnderna.

5.8 Arbetsformetr

Kommunstyrelsens arbetsformer f6r sammantriden regleras av arbetsordning for
kommunstyrelsen och nimnderna.
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KVARNS KOMMUN
BesOksadress: Centrumvagen 24 A
Postadress: 155 80 Nykvarn
Telefon: 08-555 010 00

Fax: 08-555 014 99
www.nykvarn.se
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