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1  Overférmyndarnimndens bestimmelser

1.1 Nimndens uppgifter

Overférmyndarnimnden (nedan kallad nimnden) ska inom sitt verksamhetsomride félja

vad som anges 1 lag eller annan forfattning.

God ekonomisk hushallning ska vara malet f6r nimnden. Ndamnden ska félja det
fullmiktige — i reglemente, i samband med budget eller 1 annat sérskilt beslut — har bestamt
att nimnden ska fullgéra, samt verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Nimnden fullgér Sédertilje kommuns och Nykvarns kommuns uppgifter for de drenden
som Gverférmyndaren enligt lag eller annan foérfattning ska handlagga. Hir ingar bland

annat ansvar for:

e Besluta om férordnande och entledigande av vissa forvaltare och gode

man.

e Utova tillsyn 6ver formyndares, gode mins och forvaltares verksamhet.

Tillsynen innebir bland annat att nimnden ska:

e Granska férmyndares, gode mins och forvaltares verksamhet med
ledning av de forteckningar, arsrikningar, slutrikningar samt andra
handlingar och uppgifter angiende foérvaltningen som har limnats.

e Sec till att den enskildes tillgangar i skilig omfattning anvinds for hans
eller hennes nytta och att tillgangarna i 6vrigt ar placerade sa att tillricklig
trygghet finns for deras bestand och sa att de ger skilig avkastning.

e Se till att verksamheten bedrivs med dandamalsenlig inriktning med
hinsyn till gillande ritt och berdrda intressenter.

1.2 Sammansittning

Overférmyndarnimnden bestar av 4 ledaméter och 4 ersittare, varav 3 av ledaméterna och
3 av ersittarna viljs av Sodertilje och 1 av ledaméterna och 1 av ersittarna viljs av
Nykvarn.
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2 Allminna bestimmelser f6r den gemensamma nimnden

2.1 Uppdrag och verksamhet

Nimnden ar registeransvarig for de personregister som nimnden for i sin verksambhet.
Nimnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
torfattning. Den ska folja det Sodertiljes och Nykvarns fullmaktige tillsammans — 1
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestimt att nimnden
ska fullgbra, samt verka fOr att faststdllda mal uppnas och 1 6vrigt folja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

2.2 Organisation inom verksamhetsomradet

Nimnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med hansyn till
av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar f6r

verksamheten.

2.3 Personalansvar

Nimnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt
verksamhetsomrade.

2.4 Behandling av personuppgifter

Nimnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Ndmnden ska utse dataskyddsombud.

2.5 Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

Nimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Nimnden ska rapportera till bide Sédertiljes och Nykvarns fullmaktigen hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stallningen dr under budgetaret, inom ramen foér
styrmodellens planerings- och uppfdljningsprocesser.
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3 Arbetsformer

3.1 Tidpunkt for sammantriden

Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det
eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantridet.

Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden fo6r extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller indra dagen
eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett ssammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

3.2 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Nir varken ordf6éranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i nimnden
lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid
ska den till aldern dldste ledamoten vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far
nidrvara vid sammantridet senast sju dagar fére ssmmantridesdagen. Ordféranden
bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor féljas av féredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

3.3 Inkallande av ersittare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett ssmmantride eller i en del av ett sammantride ska
snarast anmala detta till nimndens sekreterare eller ndgon annan anstilld som har till
uppgift att kalla ersittare. Den ersittare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte

redan kallats in.
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3.4 Sammantride pa distans

Nimnden far, om sarskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bild6verforing sker i realtid
och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fjorton dagar 1 férvig anmila detta till
nimndens presidium. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Nimnden far bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pa distans for

sammantriadena.

3.5 Ordféranden och nimndens presidium

Det aligger ordféranden:

Att leda nimndens arbete och sammantraden.
Kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente.
Kalla ersittare.

o=

Infoér sammantriadena se till att 4rendena som ska behandlas i nimnden
vid behov dr beredda.

5. Se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden.

6. Bevaka att nimndens beslut verkstills.

Nimndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice ord-
forande.

Viceordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet 1
den mén ordféranden anser att det beh6vs.

3.6 Ersittare for ordféranden

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantride utser nimnden en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt. Tills
valet forrittats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst
tid. Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av
den ildste av dem.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad att fullgéra uppdraget
for en lingre tid, far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden.
Ersittaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.
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3.7 Ersittarnas tjdnstgoring

Om en ledamot ér férhindrad att instilla sig till ett sammantrade eller att vidare delta 1 ett

sammantride, ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantride har ritt att tjinstgora, dven
om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille.

Om ersittarna inte dr utsedda genom proportionellt val, ska de tjanstgora enligt den
turordning som fullmiktige bestimt mellan dem.

En ersittare som borjat tjdnstgora har foretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom har paverkats, aterstalls eller forbattras den
genom att en ersittare som instiller sig under pagiende sammantride far trida in i stillet
for en ersittare som kommer lingre ner 1 ordningen. Det som sagts om en ersittare som
installer sig giller ocksa for en ersattare som blir tillginglig att tjanstgora darfor att den han
tjanstgor for har dterintritt.

En ledamot eller ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav 1 ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen en gang under ett sammantride pa grund av
annat hinder 4n jdv, far ater tjdnstgéra om ersittarens intride har paverkat styrkebalansen

mellan partierna.

Ersittare som dr niarvarande utan att tjanstgora har ratt att delta 1 6verlaggningarna men
inte 1 besluten.

3.8 Jav och avbruten tjinstgéring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantride pa grund av annat
hinder én jav, fir inte dter tjdnstgora vid sammantridet.

3.9 Narvaroritt

Kommunalrad och styrelsens ordférande fran respektive kommun har ritt att nirvara vid
nimndens sammantriden och delta i 6verldggningarna, om inte sekretess foreligger.
Nimnden far darutover medge ledamot av styrelsen frin respektive kommun denna ratt.
Den fértroendevalde har i den utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening
antecknad 1 protokollet.
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Hirutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i
nimnden att nirvara vid sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven
anstilld 1 kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om namnden beslutar
det, far den som kallats delta i 6verliggningarna.

Namnden fir harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

3.10 Yrkanden

Nir naimnden forklarat 6verliaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befister genomgéangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot
yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

3.11 Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

3.12 Beslutsfattande, reservationer och sirskilda yttranden

Av 19 kap 13 § forildrabalken framgar vilka omrostningsregler som giller nir drenden
enligt foraldrabalken avgors.

Av 19 kap 14 § foraldrabalken framgar 1 vilken utstrickning naimnden far delegera
beslutanderitt.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska limnas innan protokollet justeras.

Ersittare som ér ndrvarande utan att tjdnstgora har ritt att fa sin mening antecknad i
protokollet. Ett sidant sirskilt yttrande ska limnas innan protokollet justeras. Aven
ledaméter och tjanstgorande ersittare kan avge sirskilt yttrande som en rostforklaring.

3.13 Protokollsjustering

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
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Protokollet ska uppfylla kraven i 19 kap 13 § foéraldrabalken.

Nimnden fér besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

3.14 Delgivning, administrativa organ, m.m.

Behorig att motta delgivning pa namndens vignar ar, férutom ordforanden, sekreteraren
eller annan anstilld som nimnden bestimmer.

Avtal, skrivelser och andra handlingar som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall f6r denne av vice ordférande, och kontrasigneras av
sekreteraren eller annan anstilld som nimnden utsett.

KVARNS KOMMUN

Besdksadress: Centrumvagen 24 A
Postadress: 155 80 Nykvarn
Telefon: 08-555 010 00

Fax: 08-555 014 99
www.nykvarn.se
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