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1 Sammansittning

e Kommunstyrelsen bestir av 11 ledamoter och 9 ersittare.

e Utbildningsnimnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersittare.

¢ Bygg- och miljénimnden bestar av 5 ledamoter och 5 ersittare.

e Vird- och omsorgsnimnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersittare.
e [Kultur- och fritidsnimnden bestar av 5 ledamoter och 5 ersittare.
e Valnimnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersittare.

e Kirisledningsnimnden bestir av 3 ledamoter och 3 ersattare.

¢ Gemensamma Overférmyndarnimnden med Sédertilje bestar av 4
ledamoter och 4 ersittare, diar Nykvarn viljer 1 ledamot och 1 ersittare
till nimnden.

1.1 Sirskilt om den gemensamma 6verférmyndarnimnden

Nykvarns kommun har en gemensam 6verformyndarnimnd med Sodertilje kommun fran
och med 2023. Da Sédertilje dr virdkommun f6r nimnden f6ljer den Sédertiljes
styrdokument gillande arbetsformer f6r nimnden och inte Nykvarns arbetsordning.

2 Sammantriaden

2.1 Tidpunkt for sammantradet

Kommunstyrelsen/nimnden sammantrider pd dag och tid som
kommunstyrelsen/nimnden bestimmer.

Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det
eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantridet.

Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden f6r extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller indra dagen
eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.
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2.2 Offentliga sammantriden

Kommunstyrelsen/nimnden far besluta om offentliga sammantriden, om fullmiktige har
medgett det.

Om fullmiktige har medgett det, fir kommunstyrelsen besluta att den eller de som har
vickt ett drende genom e-forslag far narvara nar kommunstyrelsen behandlar drendet och
delta i 6verliggningarna men inte 1 besluten.

En nimnds sammantriden ska dock alltid hallas inom stingda dorrar i drenden:

e Som avser myndighetsutovning.
e Ivilka det férekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av

sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Lag
(2009:447).

2.3 Sammantriden pa distans

Styrelsen/nimnden far, om sirskilda skl foreligger, sammantrida med ledamoter
nirvarande pa distans. Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans.

Sadant sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor.

Den distansdeltagande ledamoten ansvarar fOr att sakerstilla att det finns en stabil
internetuppkoppling. Om en distansdeltagande ledamot eller ersittare forlorar
internetuppkopplingen eller pa annat sitt forlorar de tekniska forutsittningarna for att delta
1 sammantridet avgor ordféranden nir en ersittare ska intrida. Ordféranden kan radgora
med de vice ordférandena for att avgora nir en nirvarojustering ar lamplig.
Nirvarojusteringen far da ske under ett pagaende drende.

Den distansdeltagande ledamoten eller ersittaren ansvarar for att lokalen dr anpassad sa att
obehoriga inte ska kunna ta del av sekretessbelagda sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

3 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse med féredragningslista och handlingar utfirdas till
sammantridena. Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till
sammantride ska den som varit ledamot 1 nimnden lingst tid gora detta
(alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid ska den till aldern
aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
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Kallelsen ska pa ett limpligt sitt skickas till varje ledamot och ersittare samt annan
tortroendevald som far nirvara vid sammantridet, samt goras tillginglig f6r allmanheten
senast 7 dagar foére sammantradesdagen.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olimpligt. Ordféranden bestimmer formen fo6r
kallelse. I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken utstrickning
handlingar som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

4 Narvaroratt

Kommunstyrelsens ordférande har ritt att narvara vid nimndernas sammantraden och
delta 1 6verlidggningarna, om inte drendet som avhandlas ir myndighetsutévning eller
omfattas av sekretess. Namnd far ddrutéver, om sarskilda skal foreligger f6r detta, medge
ledamot av kommunstyrelsen denna ritt.

Hirutover fir kommunstyrelsen/nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att nirvara vid ssmmantride for att limna upplysningar. Aven anstilld
1 kommunen och sarskilt sakkunnig, sisom t.ex. kommundirektor och kontorschet och
ansvarig handlidggare, kan medges denna ritt. Om kommunstyrelsen/nimnden beslutar
det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.

En nimnds ordférande har ritt att narvara vid kommunstyrelsens sammantraden.

Kommunstyrelsen/nimnden far hirutéver bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid
nimndens sammantriden.

4.1 Insynsplatser

De partier som har en plats i kommunfullmiktige och ingen ordinarie plats i
kommunstyrelsen har dven ritt till en insynsplats dir.

De deltagare som far respektive insynsplats viljs av kommunfullmiktige och maste vara
ordinarie ledamot eller ersittare i fullmiktige. Deltagarna med insynsplats har inte
yttranderitt, men far ta del av information, handlingar och underlag.

Deltagaren med insynsplats har inte beslutsritt och har heller ingen ritt att fa sin synpunkt
antecknad i protokollet. Dessa deltagare far begrinsat sammantridesarvode, men arvoderas

1 6vrigt med samma regler som ordinarie ledaméter.

Deltagare med insynsplats har dven ritt att narvara under sekretessirenden.
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5 Presidium
Kommunstyrelsens/nimndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande

och andre vice ordforande.

Vice ordférandena ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantridet i
den man ordféranden anser att det behovs.

5.1 Ordforanden

Det aligger ordféranden i kommunstyrelse och nimnder att:

Leda kommunstyrelsens/nimndens arbete och sammantriden.
Kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente.
Kalla ersittare.

o=

Inf6r sammantridena se till att 4rendena som ska behandlas i

kommunstyrelsen/nimnden vid behov ar beredda.

5. Se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i
kommunstyrelsen/nimnden.

6. Bevaka att nimndens beslut verkstills.

Utover ovanstaende uppgifter aligger det sirskilt kommunstyrelsens ordférande att under
kommunstyrelsen:

1. Ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning.

2. Med uppmairksamhet f6lja fragor av betydelse f6r kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten
och ta initiativ 1 dessa fragor.

3. Framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga
nimnder och fullmiktige samt.

4. Representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat
1 ett sarskilt fall.

5. Se till att kommunstyrelsen och utskottens drenden behandlas utan
ond6digt drojsmal.

6. I 6vrigt se till att kommunstyrelsens och utskottens uppgifter fullgors.

5.2 Ersittare for ordféranden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantriade eller en del
av ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare for dessa. Tills valet
forrittats, fullgors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i
kommunstyrelsen/nimnden lingst tid. Om flera ledamoter har lika ling tjdnstgoringstid

tullg6rs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.
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Motsvarande giller om ordféranden eller annan 1 presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en lingre tid. Ersittaren ska fullgbra samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

6 Kommunalrad

Efter val av kommunstyrelse/nimnd skett utser fullmiktige tre kommunalrad.

Fullmiktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomriaden och
tjanstgoringsgrad.

7 Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantride eller 1 en del av ett sammantride,
ska snarast anmala detta till kommunstyrelsens/nimndens sekreterare. Forhindrad ledamot
ansvarar for att underritta sin ersittare.

8 Tjanstgoring och jav

8.1 [Ersittares tjinstgéring

Om en ledamot ér férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska en
ersittare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersittare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instiller sig under ett
pagidende sammantride har ritt att tjanstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersittare ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestimd, kallas ersittare i den ordning de
tagits upp 1 fullmiktiges protokoll frin valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verldggningarna och fi sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid féretride oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens
tjanstgoring far dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantride trida in 1
stillet for en ersittare som kommer lingre ner i turordningen.

8.2  Jiv och avbruten tjinstgoring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.
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Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantride pa grund av annat
hinder dn jav, far ater tjainstgora om ersittarens intride har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

9 Yrkanden

Nir kommunstyrelsen/nimnden forklarat Gverligeningen i ett drende avslutad, gir
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verligeningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgingen med ett
klubbslag. Direfter fir inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte
kommunstyrelsen/nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

10 Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta 1 ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om
kommunstyrelsen/nimnden fattar det med acklamation.

I drenden som giller myndighetsutévning mot enskild dr dock ledaméter och tjanstgérande
ersittare skyldiga att delta i avgorandet.

11 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den
tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

12 Protokoll

12.1 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen/nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.
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12.2 Kungorelser

Kommunstyrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Nimnderna ska underritta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedoms nédvandig.

12.3 Delgivningsmottagare

Delgivning med kommunstyrelsen/nimnden sker med ordféranden, vice ordféranden,
kommundirektéren, kontorschefen eller annan anstilld som kommunstyrelsen/nimnden
beslutar.

13 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin kommunstyrelsen/nimnden ska pa
kommunstyrelsens/nimndens vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
kommundirektoren i kommunstyrelsens fall eller ansvarig verksamhetschef i nimndernas.
Vid forfall t6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall f6r denne den

ledamot som kommunstyrelsen utser.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning diarav undertecknas av den som fattat beslutet och, 1
torekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

14 Utskott

Fullmiktige far bestimma att en nimnd ska ha ett eller flera utskott.

Om fullmiktige inte har bestimt nagot om utskott, far nimnden sjilv bestimma att utskott

ska finnas.

En nimnd ska vilja utskott bland ledaméterna och ersittarna 1 nimnden (6 kap. 42 § KL).
Diirvid ska foreskrifterna i 2 § lagen om proportionellt valsitt tillimpas.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland utskottets ledamoter
en ordfoérande, en vice ordférande och en andre vice ordférande.

Avgar en ledamot i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast
forrittas.

Utskottet sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriden ska
ocksa hallas nir ordféranden anser att det behovs.
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Vid franvaro av ordinarie ledamot 1 utskottet inkallas personligt utsedd ersattare. Utskottet

far handligga drenden bara nir mer dn halften av ledamoterna dr narvarande.

Vid utskottssammantride ska protokoll f6ras.

En nimnd far uppdra at ett utskott, at en ledamot eller ersattare eller at en anstalld hos

kommunen eller landstinget att besluta pa nimndens vignar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden, dock inte 1 de fall som avses i 38 § (6 kap. 37 § KL).

I féljande slag av drenden far beslutanderitten inte delegeras:

1.

14.1

Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet.

Framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats.

Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Arenden som vickts genom medborgarforslag och som éverlatits till
nimnden.

Vissa drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Utskott i kommunen

Kommunstyrelsen har kommunstyrelsens arbetsutskott.

Vird- och omsorgsnimnden har sociala utskottet.

KVARNS KOMMUN

Besdksadress: Centrumvagen 24 A
Postadress: 155 80 Nykvarn
Telefon: 08-555 010 00

Fax: 08-555 014 99
www.nykvarn.se
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